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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA H QI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU HANG HOA N QI BAI Péc lap — T do — Hanh phic

QUY CHE NQI BO VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN SUAT AN HANG KHONG N QI BAI N QI BAI
(Ban hanh kém theo Nghuyét 6  /ODHDCD ngay 26/04/2018:@
Pai héi dong @ ddng Cong ty & phan suit an hang khong Bi Bai)

Chwong |
QUY PINH CHUNG
biéu 1: Y nghia va pham vi diéu chinh

1. Quy cl¢ nay la i théng cacnguyén ic cho cac hat dong quin tri cia Cong
ty cd phan suiit an Noi Bai, duoc xay drng theo quydinh aia phap lat cé lién quan va
Piéu le Cong ty

2. Quy ck nay quydinh nhrng nguyénic oo ban dé nang cao [#gu qua cbng tac
quan tri caa Cong ty va ko vé quyén va bi ich hop phap éa @ déng va Cong ty.

Piéu 2: Giai thich tir ngir

1. Trong Quy ch nay nhing tir ngir dudi day € duoc hiéu nhr sau:

a) “Quy ché nay” 1a Quy ck ndi bo vé quan tri cia Coéng ty 6 phan dich w
hang hoa Ni Bai;

b) “Céng ty” la Céng ty 6 phan Suit an hang khong & Bai;

c) “Diéu l¢ Cong ty” 1abiéu Ié Céng ty ¢ phan Stit an hang khong i Bai;

d) “PHDCP” 1a Pai hoi dong & ddng Cong ty;

e) “BKS” la Ban Kiém soat Cong ty:

f) “HPQT” Ia Hoi ddng quin tri Cong ty;

) “KSV” la Ki ém soét vién Céng ty;

g) “Nguoi diéu hanh Cong ty” la 3ng Giamdéc, Pho Bng Giamddoc va Ké
toan teong/Phu trach € toan Cong ty;

h) “Nguoi phu trach gén tri Cong ty” 1a ngoi c6 trach nhdm va qugn han
duoc quydinh ti Piéu 13 Quy ch nay.

2. Cac tr ngir khac trong Quy chnay dugc giai thich, dinh ngha ti Biéu 18
Coéng ty, cac &n ban phap ldt cha Nha méc va quydinh aia Céng ty thi c6 ngh
nhu trong cac &n ban do.

biéu 3: Nguyén tic quan tri cha Cong ty

Nhim dam bio Céng tyduoc diéu hanh va Kim soat mit cach héu qua, vi
quyén loi cia & déng va nkeng ngroi lién quandén Céng ty, cong tac @u tri Cong
ty phai dam bao cac nguyénit sau:
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- Tuan thi cac quydinh c6 lién quani@ phéap lat vabiéu Ié Cong ty;
- Pam bao oo ché quan tri, diéu hanh Céng ty B qua;

- T6n trong vadam bao cac quygn loi hop phap éa @ déng trén o so bao dam
kiém soat mt cach co Hu qua cac hat dong kinh doanh va tai chinlia Cong ty;

- Déi xtr céng BAing gita cac 6 dong;
- Ngin ngra xungdot lgi ich;
- Pam bao vai trd @a nhirng ngroi ¢ quyén loi lién quandén Cong ty;

- Minh bach trong hat dong aia Coéng ty, Bo dam viéc cung ép thong tin
guan topng mdt cachday du, chinh xac vaip thoi;

- HPQT, BKS va Ban Giandéc lanhdao va kém soat Cong ty co &l qua.
Chwong Il

TRINH T U, THU TUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAl PAI HOI PONG CO PONG

biéu 4: Quy dinh chung W cac cc hop PHPCP thwong nién va bt
thwong

1. Coéng ty xay dng va cdng b trén trang théng tidién tr cuaa Cong ty quydinh
vé trinh tr, tha tuc triéu tp va béu quyét tai PHPCP theo quydinh aia Luat Doanh
nghiép, cac ¥n ban phap lat lién quan vabiéu ¢ Cong ty, @m cac vi dung chinh
sau:

a) Thong bao & viéc cht danh sachadodng co qugn tham a hop PHDCD;
b) Théng bao téu tap PHDCD;

c) Céach thirc dang ky tham ¢ bHDCD;

d) C4ch thirc bo phiéu;

e) C4ch thirc kiém phiéu;

f) Thong bao &t qua kiém phiéu;

g) Théng qua quét dinh cia DPHDCD

h) Céach thirc phin d6i Nghi quyét cia DPHDCD;

i) Lap bién lAn hop BPHDCB;

j) Cong B Nghi quyét caaDHDCD ra cong chang:
k) Cac rdi dung khéc.

2. Cong ty tuan tihday da trinh ty, thi tuc Ve triéu tip PHDCD theo quydinh
cia phap lat, biéu Ié Cong ty va cac quyinh aia Quy clé nay. Céng ty congd
thdng tin \& viéc chit danh sach&ddng cé qugn tham dr hop DPHDCD tdi thiéu 20
(hai mroi) ngay trrge ngay clt danh séch.

3. Cong ty khéng 4n ché ¢ ddng tham ¢ PHDCD va to diéu kién, 4p aing
cac cdng ngh hién dai dé cd ddong co the tham dr va phéat bdu y kién tai cudc hop
DHDCD t6t nhit.
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4. Nguoi triéu tap hop PHDPCD sip xép chrong trinh ngh sy cia DPHDCD mit
cach fp ly, bd tri thoi gian vadiadiém hop ly dé thao luan va béu quyét tirng vin dé
trong chrong trinh kbp DPHDCD.

5. Hang @m, Céng ty & chic hop PHDCP thuong nién theo quytinh aia Luat
Doanh nghip. Viéc hop BPHDCD thuong nién khongiugc 6 chic dudi hinh thrc lay
y kién o déng king van ban.

Piéu 5: Chuan bi cupc hop PHDPCP thuong nién

1. Nguoi triéu tp hop BPHDBCD chiu trach nhim tri¢u tip hop PHPCD thuong
nién va tra chon diadiém hop thich kop trén lanh th Viét Nam.

2. Quyén han, nhém wvu cia PHPCP duoc quydinh ti Piéu 15,Diéu lé Cong
ty.
3. C4c lrée chuin bi cuse hop PHDCD thuong nién.

Quy dinh ¢ viéc trigu tip DPHDCP, chuong trinh fop va théng bao i hop
DHDCP duoc quydinh &i Diéu 18, Piéu 1& Cong ty, a thé cac hrdc chuin bi hop
DHDCD thuong nién nir sau:

a) Du thao chrong trinh va Ai dung hp:

- Chuong trinh lop va rdi dung cwéc hop, cac vin dé cin dugc dua ra tho luan
va thdéng quaat cuoc hop BPHDCD thuong nién.

- Trong khaing thyi gian clim nhit 3 (ba) ngay tréc khi khai mc cuwc hop
PHDCP, Ngudi triéu tap hop PHPCP 8 xem xét cac Kin ngh do & dongdé xuat
dé dwa vao clrong trinh p phi p V6i quy dinh @i Khoan 4,5biéu 18 Biéu 1&
Cong ty.

-Viéc chuin bi tai lieu cho cac thanh vienBRT phai dap ung quydinh aia
Céng ty.

b) Pua ra cac quit dinh s bo:

Ngudi triéu tip hop DPHDCD dua ra cac quit dinh s bd vé nhirng Vin dé sau
day trong véc chuin bi cusc hop PHPCD:

- Noi dung, chrong trinhdai hoi.

-Ngay 6 chic DPHDCD: Nguoi triéu tip hop DPHPCD 2 quyét dinh ngay &
chac cuwe hop PHDCP thuong nién trong thi han theo quydinh i Diéu 136 Luit
Doanh nghtp.

- Pia diém t6 chrc cwe hop PHPCP: Nguoi triéu tp hop PHPCD S8 quyét
dinh diadiém t6 chac PHDCP. Trongdo, diadiém t6 chic cuwc hop DPHDPCD s cho
phép céc & dong co ti tham dr hop, dam bao cddu chd cho & ddng tham ¢. S5
luong @ d6ng € tham dr va K hoach ai thé vé& dia diém t chic hop duoc Noudi
triéu tap hop BPHDCD du tinh tréc.

- Céc thi tuc lién quandén viéc théng bao aic hop, danh séch céac tagli va
ngay clot danh sachiddng ci cung: theo quytinh tai Diéu 18Diéu Ié Cong ty.

c) Lap danh s&chdcdodng:

- Danh sach&déng cé qugn dr hop DPHDCD duoc lap dra trén § ding ky @
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déng aia cdng ty. Danh sachb d@éng c6 qugn dr hop PHPCP duoc lap khéng sm
hon 05 ngay tréc ngay @i théng bao ri hop BPHBCD.

- Danh sach &déng cé qugn dr hop DPHDCD phai c6 hp, tén,dia ch thuong
tra, quc tich, $ Thé cin aréc cdng dan, Gy ching minh nhan dan, #chiéu haic
chang thrc c& nhan bp phap khacia & déng la ca nhan; tén, méa soanh ngtip
hoic & quyét dinh thanh4p, dia cH tru s chinh @a & déng 1a 6 chirc; & lwong &
phan tirng loai, sd va ngaydiang ky @ déng aia tirng o dong.

- Cong ty gitp 6 ddng xac minh théng tidé dam bao rang cac qugn cia ho
da duoc diang ky day du. Co ddng c6 qugn xac minh tinh chinh xada théng tin trén
so dang ky @ d6ng \é chinh kin than b va $ co phin ma ly nam giir. C6 dong c6
quyén yéu @u sra doi nhirng thdng tin saiéch haic bd sung nitng théng tin én thiét
vé minh trong danh séacl dong cé qugn dr hop PHDCD theo quydinh.

- Nguoi triéu tip hop PHDCDP ¢6 th sira chra, b sung hac thay d6i danh
sach 6 dong sau ngayiang ky ci ciing cho mc dich khoi phuc lai quyén hop phap
cia nhing @ déng khéngduoc dwa vao danh sach nay wsra chira nhiing sai sét
khac (lién quanrtén thong tin éa @ dong) theadling quydinh aia phap lat.

d) Thong bao mi hop bPHDCD:

Thoéng bao i hop PHPCP dugc quydinh tai Biéu 18,Diéu 1& Cong ty, @ thé
nhu sau:

- Théng tin trong théng bao anhop: Théng bao mi hop PHDBCDH phai bao
gom day du cac théng tindé huong din 66 dong céach thc tham a cuwc hop. Cac
théng tin bao gm:

+ Tén vadia chH Cong ty;

+ SO va ngay 8p Gidy ching nhin dang ky doanh ngldp, rnoi dang ky kinh
doanh ¢a Coéng ty;

+ Thoi gian vadiadiém hop;

+ Tén,dia ch thuong tri @a ¢ dong hdic ngroi dai dién theo ¥ quyen aia
cb déng;

+ Ngaydang ky cwi cung;

+ Chuong trinhbHDBCD;

+ Mau gidy ty quyén;

+ Phiéu biéu quyét va tai liéu hop;

+ Théng tin \é thoi gian vadia diém ma & dong c6 thk nhan duoc tai lisu hop;

+ Thoi gian bit ¢au dang ky dr hop;

+ Diadiém dang ky dr hop;

+ Nguoi dugc Cong ty & radé tiép nhin cac théng baoua & ddng & nhiing
sai plam trong véc dang ky dr hop;

+ Phiéu biéu quyét;



+ Du thao ngH quyét vadéi vai tirng van dé trong chrong trinh op.

- Thoéng tin va tai Bu hop PHDPCDP: Thong tin va tai Bu cwc hop PHDBCD
can cung ép cho & déng bao gm:

+ B&o céo hat dong aia HPQT.

+ Bé&o cao hat dong aia BKS.

+ BA&o céo tai chinlia kiém toan; plrong an phan i loi nhuan.

+ BA&o céo k hoach sin xuét kinh doanh.

+ Bao cao thu laoia HDQT, BKS.

+ Lwa chon don vi kiém toandoc 1ap kiém toan Bao céo tai chinh.

+ Du thao sradéi, bd sungbiéu 1é (néu co).

+ Céc mi dung khac théc thim quyén cia DPHDCD.

- Céch thirc giri thdng bao mi hop va tai leu hop: Theo quydinh ti Khoan 3
Diéu 18Diéu lé Cong ty.

e) Théng qua chiong trinh va Bi dung céc hop:

- X&c dinh cac 6 déng c6 quyn kién ngh dua cac ¥n dé vao cac i dung
chuong trinh lop:

+ C6 déng hdic nhom 6 ddng rim giir tir 10 % bng & ¢d phan phd thdng lién
tuc trong thyi han 06 thang theo qugiinh &i khoan 3 Biéu 12 B Céng ty c6 qu§n
kién ngh van dé dua vao chrong trinh lop DPHDCD. Kién ngh phai bang vin ban va
phai duoc giri dén Cong ty cAm nhit ba (03) ngay lam ¥t tredc ngay khai rac cuye
hop PHDCD. Kién ngh phii bao dm ho va tén 6 dong, dia ch thuong trd, quc
tich, $ Thé can ardc céng dan, Giy ching minh nhan dan, éichiéu haic ching thrc
ca nhan bp phap khadoi véi cd6 déng la ca nhan; tén, ma soanh nghiip haic $
quyét dinh thanh 4p, dia cH try s& chinhddi véi ¢ ddng 1a 6 chic; $ luong va lai
co phan oo déngdd nim giit, va rdi dung kén ngh dua vao clvong trinh hop.

Néu ngroi ky van ban kién ngh 1a ngroi dai dién cia & déng phii gii kém theo
gidy uy quyen hop 1¢.

+ Nguoi triéu tip hop PHDCP ¢6 quyn tir chdi cac kén nghi cua @ déng trong
cac tuong hop dugc quy dinh tai Khoan 5biéu 18bicu 1€ Cong ty. Ngoai ra, Nepi
triéu tip hop PHDCD ciing ¢ qugn tir chdi kién ngh cia @ déng réu kién ngh do
khéng tuan th quydinh phap lat.

- Nguoi triéu tip hop PHPCP s dua cac vn dé do & dong kién ngh hop 1é vao
thanh cac & dung riéng bit trong chrong trinh fop BPHDCD.

- Nguoi triéu tip hop PHDCP s théng bao chodddng cac quét dinh tr chi
kién ngh cua @ d6ng ti cusc hop PHDCP cung ly do & chdi kién ngh nay. Naroi
triéu tip hop PHDCD ciing ¢0 the giri van ban tir chbi kién ngH cung ly do & chi.

f) Du thao Ngh quyét PHDCD:

Nguoi triéu tip hop PHDCD s& chuan bi dir thao Nghi quyét ddi véi tirng van dé
néu trong chiong trinh lbp BPHBCD.



biéu 6: Hop PHDPCP thuong nién
1. bang ky dr hop PHPCD:
a) Cong ty co trach néin thec hign viéc dang ky dr hop PHDBCD.

b) Viéc dang ky dr hop PHDCD bao @m viéc dang ky @ doéng vadai dién duoc
ty quyen aia @ déng tham ¢ trugc khi khai mac cuwc hop PHPCP. Ch dong duoc
dang ky dé xac minh ¥ 1¢ tdi thiéu ad déng hdic dai dién duoc uy quyén cia & déng
du hop theo quydinhdé cusc hop PHDCD bit dau mot cach lop 18

c) Trong t[rong mp 00 dong ar hon 01 (rrﬁt) nguoi dai dién duoc uy quyén thi
phai xac dinh a1 thé sb ¢6 phan va $ phiéu bau duoc Gy quyén cia Mdi nguoi dai
dién.

d) G5 déngduoc coi la tham d va béu quyét tai cudéc hop PHDCP trong trong
hop sauday:

- Tham dr va béu quyét truc tiép tai cudc hop.
- Uy quyen cho ndt nguoi khac tham ¢ va beu quyét tai cudc hop.

- Gui phiéu biéu quyét dén cwc hop bing hinh tiic giri thu, fax, thr dién tir va
céac hinh tlic khac theo quytinh aia phap lat vabiéu 16 Cong ty.

e) Viéc kiém tra tr cAch 6 dong: Céac diy to can duoc mang &i cudc hop, xuét
trinh va kém tra khiding ky tham ¢ cusc hop PHDCD 8 dugc ghi rd trong thong
b&ao myi hop PHDCPD, bao @m: chrng minh thr nhan dan/ & chiéu/ thé can aréc
cong dan hac ching thrc ca nhan ép phap khac, Ciy Ching ntin dang ky doanh
nghiép hac glay to phap ly trong duong, thr moi va glay 1wy quyén (trong terong hop
dugc uy quyen). Viéc dang ky duoc thyc hién tai diadiém dién ra céc hop PHPCPD.

2. Ban tHim tra tr cAch 6 déng:

a) Ban thim tra tr cach ¢ déng do HDQT dé cir vaduoc thdng quaai cudc hop
PHDCD;

b) Ban ThHim tra tr cach 6 d6ng c6 trach nléim kiém tra va théng bacdduong
cd d@éng dr hop thva man ¥ 1¢ tham dr t6i thiéu theo quydinh. Ty 1& nay phii dugc
cobng ® ngay sau khi & thic vic dang ky @ déng dr hop.

3. Khai mac cuyc hop BPHDPCD: Khi dat du s6 lwong thanh vién d hop i thiéu
duoc quydinh ki Diéu Ié Cong ty, Ch toa cudc hop PHDCD tuyén 1 khai mac. Chi
tich HDQT lam chi toa cac cac hop do HDQT triéu tip. Treong hop Chi tich ving
mat haic tam thdi mat kha nang lam véc thi cac thanh vién BIQT con hi bau mot
ngudi trong $ ho lam chi toa cujc hop theo nguyénit da . Truong hyp khdng hAu
duoc ngroi lam chi toa, Trong BKS diéu khién ¢&¢ DPHDCD bau chi toa cwe hop
trong $ nhirng ngroi du hop va naroi c6 phiéu bau cao nlt lam chi toa cwc hop.
Trong cac trong hyp khac, ngoi ky tén trleu tap hop DHDCD diéu khién cuwc hop
PHDCP biu chi toa cuc hop va ngroi cé $ phiéu biu cao nlit dugc ar lam chi toa
cuoc hop.

4. Ban Thr ky:

a) Ban Thr ky PHDPCD do Chi toa dé cir va dugc thdng quad cudc hop
bHDCD.



b) Ban Thr ky Dai hoi thuc hién cac cong \éc tro giup theo phan congia Chi
toa nhr: ghi chép Bién &n vé dién bien cwc hop Pai hoi, phan anh trung thc, chinh
xac, day du noi dungDai hoi trong Bién Bn va Ngh quyét Dai hoi; trinh bay tudc
Dai hoi vé Bién hin va Ngh quyét Dai hoi va cac ©i dung khac theo quginh.

5. Ban Kiém phiéu:

a) Ban kiém phiéu do Chi toa dé cir vaduogc thong quasdi cusc hop PHPCD

b) Diéu kién caa thanh vién Ban Km phiéu:

- Thanh vién Ban Kim phiéu khéng phi la thanh vién BQT, BKS hdic tng
ctr vién thanh vién BQT, BKS.

- Thanh vién Ban kim phiéu khdng phi 1a thanh vién Ban Giamdc.

- Thanh vién Ban Km phiéu khéng phi la nhing ngroi c6 lién quan i
nhitng d6i tugng trén.

c) Ban kém phiéu chiu trach nhém kiém phiéu va Bp bao céo ing van ban @
két qua kiém phiéu sau khi Kt thiic céc hop PHDBCP. B4o céo ¢ két qua kiém phiu
phai cé chr ky caa #it ca cac thanh vién Ban &in phiéu. Cac thanh viénitchdi ky
b&o cao nayésphai giai thich ly do fr chdi va ly do nay & duoc dua vao ph luc cia
béo céo.

6. Khach mi tham dr cuoc hop:

Coéng ty c6 th moi dai dién cong ty kém toandoc lap dr hop PHDCP thuong
niéndé giai thich cac i dung lién quan.

7. Coéng I® chrong trinh lop DPHDCD:

a) Chi toa cwbc hop PHDCP trinh bay i dung chrong trinh lop i cac &
déng. bong thyi, Cha toa € giai thich trinh tr, tha tuc tién hanh cac hop theo quy
dinh aia Piéu lé Cong ty. Nvi dung chrong trinh fop phai xac dinh chi tét va thi
gian thio luan cho tng vin d&. Chrong trinh va Bi dung fop phii dugc DPHPCD
théng qua ngay trong phién khaaen CH c6 PHPCP mai ¢6 quyén thaydoi chuong
trinh hop da dugc gri kém theo Théng bao dnhop.

b) DPdi véi trinh tr, tha tuc haic cac & kién phat sinh khac ngoai ebng trinh
cia DPHDCD thi quyét dinh aia Chi toa mang tinh phan géicao nlat.

8. Thao luan va béu quyét cac \in dé trong chrong trinh ngh sy tuan theo
nguyén ic:

a) Tao a hoi cho & doéng (i) dat cau ki véi thanh vién HDQT, KSV, Kiém toan
doc lap va nlin dugc cac cau # 1oi ré rang (i) co th dua ra quyt dinh trén o s
nhitng thdng tinday du va khéng thiéndch dbi vai tat ca cac vin dé dugc dua ra trong
cuoc hop.

b) Céc cau &i do 6 ddngdit ra én duoc tra 16i ngay. Neu mot cau lbi naodo
khoéngduoc tra 161 ngay, Cong ty an c6 \an ban tra loi trong thyi han 05 ngay k tir
khi két thic lhp DPHDCD.

c) Viéc biéu quyét trongDHDCPD theo quydinh fai Diéu 20Diéu & Cong ty.

9. Bién hin kiém phiéu phii c6 céac i dung a thé sau:
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a) Téndia cH, try sy chinh, m& & doanh ngldip.

b) Muyc dich va céac #n dé can lay y kién dé thong qua Nghquyét.

c) SO ¢d déng va éng $ phiéu biéu quyét da tham gia [iu quyét trongdd phan
biét sb phiéu biéu quyét hop 1é va $ biéu quyét khdng kop Ié va phrong thirc giri biéu
quyet.

d) Tong $ phiéu ddng y, khdngiong y va ¢ y Kn khacddi véi tirng Van dé.

e) Céac vn dé dadugc thdng qua.

f) Ho, tén, cli ky cia Treong Ban Kém phiéu va cac thanh vién Ban &n
phicu.

10. Két qua kiém phéu dugc Chi toa haic Treong Ban kém phéu coéng 1o
ngay trée khi b2 mac cue hop DPHDCD. Két qua kiém phiéu bao ¢m tong $ phiéu
dong y, khéngdong y va co y Kin khacddi vai tirng van dé.

11. Cha toa hpp PHDCD tuyén b bé mac cwc hop PHDCD sau khi: (i) Bt ca
Cc&c \in dé trong chrong trinh lp da duoc thio luan va béu quyét va (i) Két qua biéu
guyet da dugc cong b.

12. Sau khi Kt thac céc hop PHPCP, Ban kém phiéu phai dam bao rang ét ca
cac phéu biéu quyét va cac n ban heéng din biéu quyét déu duoc dong diu va b
vao hom pHiu. Toan b tai lisu duoc luu theo quydinh aia Cong ty.

Trach nhém lap bién n hop PHDCP thuc hién theo quydinh @i Biéu 23,Piéu
[é Cbng ty.

13. C4c quydinh \é thé thic tién hanh bp va béu quyét tai PHDPCPD duoc quy
dinh ti Biéu 20Diéu l¢ Cong ty.

14. Viéc PHDCD thong qua Nghquyét bang hinh thirc lay y kién bing vin ban:
thue hién theo quydinh ti Diéu 22Diéu Ié Cong ty.

biéu 7: Hop PHDCDP bit thuwong

1. C4c trdng hop triéu tip hop PHDCD bét thuong, thim quyén, thyi gian tridu
tap duoc quydinh i Khoan 3,Diéu 14,Diéu I Cong ty.

2. HDQT c6 quygn tir chdi dé ngh triéu tip hop PHPCP bat thuong trong cac
treong hyp sau:

a) Kién ngh duoc gii ¢én khéngddng thi han haic khéngdu, khéngdung roi
dung.

b) Vao thvi diém kién ngh, cd dong hdic nhdm é déng khang & hitu du tir 5%
cd phan phb théng to 1én trong thi gian lién tc it nhit sau (06) thang theo quiynh
tai khoan 3Diéu 12Piéu I¢ Cong ty.

c) Van dé kién ngH dwa vao clrong trinh lp khong thdc thim quyén cia
DHDCD bit thuong.

d) Céac tedng hyp khac theo quytinh aia phap lat vabiéu & Cong ty.

biéu 8: B&o céo hat dong cia HPQT, BKS tai PHDPCP thuong nién

1. Bao cao hat dong aia HBQT trinhbHDCD phai c6 cac i dung sau:
11



a) Bao cao géa HPQT v quan tri va két qua haat dong aia HPQT va trng thanh
vién HbQT;

b) Thu lao, chi phi hat dong va cacdi ich khac éa HBQT va trng thanh vién;

c) Tong két cac cée hop cia HDQT va céc quét dinh aia HPQT;

d) Két qua danh gia éa thanh viéntoc lap HDQT vé haat dong aia HDQT (réu
co);

e) Hoat dong aia cac tu ban thdc HDQT (néu co);

f) Két qua giam satdi voi Tong Giamddc va nhirng Ngroi diéu hanh khac;

g) Céac K haach dy kién trong trong lai.

2. Bao cao hat dong aia BKS trinhbHDCDP phii cé cacnoi dung sau:

a) Bao cdo aa BKS \& két qua kinh doanh @a Cong ty, ¢ két qua hoat dong
cia HPQT, Tong Giamdéc;

b) Bao cdot danh gia Kt qua haat dong aia BKS va aa tirng KSV;

c) Thu lao, chi phi hat d6ng va cacdi ich khac éa BKS va trng KSV;

d) Tong két cac cée hop cia BKS va céc & luan, kién ngh cia BKS;

e) Két qua giam sat tinh hinh hibdong va tai chinhiga Cong ty;

f) Két qua giam satddi voi HPQT, Tong Giamddc va nhirng Ngroi diéu hanh
khac;

g) Két qua danh gia s phdi hop hat dong gira BKS i HPQT, Tong Giamddc
va céac 6 dong.

Chwong llI
HOQI PONG QUAN TRI

Piéu 9: Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién HPQT

Thanh vién DQT Céng ty phi daping diy du cac tiéu chén vadiéu kién theo
quy dinh fai bicu 151 Luit Doanh nghip.

Piéu 10: Trinh tw, thi tuc &ng air, dé cir, biu, mién nhiém, bai nhiém thanh
vién HbQT

1. Céch thirc dé cir vaung ar ngudi vao i tri thanh vién QT dugc quydinh
tai Didu 25Diéu l¢ Cong ty.

2. Thanh vién QT duoc biu theo plrong thrc biu don phiéu.

3. Viéc dé cir haic ty tng ar dwoc thee hién bing vin ban theo ndu do Cong ty
quy dinh va phi gui vé tru s chinh Céng tyd thiéu 10 (mrdi) ngay trdc ngay khai
mac DPHDCD. Ho so tham giaing ar, dé o tng ar vien dé bau vao HDQT theo quy
dinh tai Quy cle bau ar tai cuoc hop PHDPCD cua Cong ty.

4. Truong hop ty ang ar, dé cir tai DPHDCD ciing phii thyc hién bing van ban va
phai duoc DPHDCD théng qua. Teong hop s luong cacing ar vién HDQT théng qua
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dé cir van khéngdu sd luong dén thiét, HPQT dwong nhém cé tté dé ca théming ar
vién haic t chic dé cr theo quydinh phéap lat.

5. Théng tin lién quandén cacung vién HDQT (trong trong hop d& xacdinh
duogc truge cactng vién)duoc cong b t6i thiéu 10 (mrdi) ngay trdéc ngay tréu tp
hop PHDCP trén trang thong tidién tir & c6 déng co tié tim hiéu vé cacung vién
nay trrge khi b phiéu.

6. Thanh vién HDQT ki mién nhiégm, bai nhém trong céac trong hyp sauday:

a) Theo quydinh &i Khoan 3Piéu 26Diéu Ié Cong ty.

b) Vi pham quydinh aia phap lat dén mac bi truy .

c) Bi co quan nha méc xacdinh la vi plam nghiém tong cac quydinh & céng
khai cac éi ich co lién quan va ngh w cia thanh vién BQT.

d) Cac tirong hop khac theo quytinh aia Phap lat vabiéu Ié Cong ty.

7. Viéc théng bé&o & bau, mén nhiém, bai nhém thanh vién BQT duoc thrc
hién theo cac qugtinh aia phap lat vé céng & thong tin trén thtruong ching khoan.

Piéu 11: Trinh tw va thii tuc t6 chitc hop HPQT

Céc cuic hop cia HPQT duoc quydinh &i Diéu 30biéu 1& Cong ty, bao gm
cac rdi dung sau:

1. Cwc hop dau tién ¢ia nhém ky HPQT dé bau Cha tich HDQT phai duoc
chac trong vong 07 @dy) ngay lam wc ké tir ngay Kt thac Bu ar HDQT nhiém ky
d6. Cwc hop nay do thanh vién c® phiéu biu cao nét haic ty 1& phiéu biu cao nit
triéu tp. Trrong hop c6 nhéu hon Mot (01) thanh vién cédsphiéu bau cao nhit haic
ty 1é phiéu bau cao n#t thi cac thanh viénao theo nguyénit da $ dé chon mot (01)
nguoi trong $ ho triéu tap hop HDQT.

2. HDQT hop dinh ky it nht mdi quy 01 (ndt) 1an va co th duoc tricu tap hop
bat thuong dé kip thoi giai quyét nhitng cdng véc dot xuit do Chi tich HDQT haic
ngudi tam thoi gitt chac Chi tich HPQT triéu tip khi thly can thiét vi loi ich aa
Cong ty.

3. Chi tich HDQT phii triéu tap hop HPQT, khéngduoc tri hodn Au khéng co
li do chinhdang, khi ndt trong $ cacdoi tuong dréi day de ngh bang van ban néu rd
muc dich cwc hop, van dé can thao luan:

a) BKS.

b) Téng Giamdbc haic it nHit 05 (rim) Nguoi diéu hanh khéac.

¢) Thanh viéndoc lap HPQT.

d) it nhat 02 (hai) thanh vién BQT.

e) Cac tirong hyp khac (8u co).

4. Chi tich HDQT phai triéu tap hop HPQT trong tkyi han 07 (ky) ngay lam
viéc, ké tir ngay nlan dugc dé nghi néu ti khoan 3Piéu nay. Trong hop khong tréu
tap hop theodé nghi thi Chi tich HDQT phii chiu trach nhdm V& nhitng thiét hai xay
radbi véi Cong ty; nlitng ngroi dé nghi to chic hop duoc néu 4i khoan 3 Piéu nay
c6 quyén triéu tip hop HDQT.
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5. Treong hyp c6 yéu éu aia cong ty kkm toandoc lap thyc hién kiém toan bao
cao tai chinhia Céng ty, Ch tich HDQT phai triéu tap hop HPQT dé ban & bao céo
kiém toan va tinh hinh Cong ty.

6. Thong bao ¢p HDQT phai duoc giri cho cac thanh vienBIQT va cac KSV it
nhat 03 (ba) ngay lam §c truéc ngay lp. Thanh vién BQT co tie tir choi théng
bdo ndi hop hang van ban, viéc tir choi nay cé tle duoc thaydoi hoac hay bo bang
vin ban cia thanh vién BQT d6. Théng béo ép HPQT phii duoc lam king vin ban
tiéng Viét va phii thong baoday du thoi gian, dia diém hop, chrong trinh, ®i dung
cac \in dé thao luan, kém theo tai diu cin thiét vé nhitng Vin dé duoc thao luan va
biéu quyét tai cudc hop va phéu biéu quyét cua thanh vién.

Théng bao mi hop duoc gii bang thr, fax, thr dién tr haic phrong tién khac,
nhueng phii bao dam dén duoc dia ch lién lac cia trng thanh vién BQT va cac KSV
dugc dang ky tai Cong ty.

7. C4c cic hop cia HPQT tién hanh 4i try s chinh @a Cong ty hac tai dia
diem khac¢ Viét Nam hac ¢ nudc ngoai theo guit dinh aia Chi tich HBDQT va
duoc ar nhat tri cia HDQT.

8. C4c cic hop cia HDQT duoc tién hanh khi c6 it ndt ba phn tr (3/4) Hng
s6 thanh vién QT co6 miit tryc tiép haic théng qua ngdi dai dién (ngroi dugc Gy
guyen) reu duoc da $ thanh vién HDQT chap thuan.

Truong hop khdngda sb thanh vién d¢ hop theo quydinh, ciéc hop phai dugc
triéu tap lan thi hai trong tdi han bay (07) ngay k tir ngay dr dinh hpp lan thi nhat.
Cudc hop triéu tap lan thir hai duoc tién hanh du c6 fon mot nira (1/2) $ thanh vién
HDQT du hop.

9. Thanh vién BQT phii tham dr day di cac céc hop aia HPQT. Khi khéng
truc tiep du hop, thanh vién BQT dugc uy quyen bieu quyét cho ngroi khac réu
dugc da $ Thanh vién QT chip thuan haic giri y kién bicu quyét bang vian ban.
KSV c6 qugn dr cac céc hop HPQT, cé qugn thio luan nhrng khdngdugc biu
quyét.

10. Cudc hop cia HPQT co tié t6 chirc theo hinh thc hoi nghi truc tuyén giita cac
thanh vién éa HDQT khi tit ca hoic mot sb thanh viéndtangé nhirng dia diém khac
nhau \6i diéu kién 1a ndi thanh vién tham giadp déu co tte:

a) Nghe trng thanh vién BQT khac cung tham gia phaéhitrong céc hop;

b) Phat béu voi tat ca cac thanh vién thamykhac nét cachddng thoi.

Viéc thao luan giira cac thanh vién cé &rthyc hién mot cach trre tiép quadién
thoai hoac bang phrong tién lién ke thdng tin khac hic két hop cac plrong thrc
nay. Thanh vién BQT tham gia céic hop nhr vay duoc coi la “cé nat” tai cuoc hop
d6. Pia diém cwc hop duoc to chic theo quydinh nay ladia diém ma codéng nhit
thanh vién HDQT, haic ladiadiém c6 mit Cha toa cwc hop.

11. Bién Bn hop HPQT phai duoc lap va ku giir theo quydinh ti diéu 23Piéu
¢ Cong ty

biéu 12: Thong qua ngh quyét, quyét dinh cia HPQT

Viéc thong qua Nghquyét, quyét dinh aia HPQT dugc quy dinh i Diéu 30
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Piéu Ié Cong ty, bao §m cac vi dung sau:

1. HPQT thong qua nghquyét, quyét dinh king hinh thirc biéu quyét tai cuoc
hop haic liy y kién bing vin ban, thr dién tir haic fax.

2. Quyén biéu quyét caa thanh vién BQT tai cudc hop:

a) Tnr quy dinh &i Piém b, Khain 2Diéu nay, ndi thanh vién HDQT tham a
cuoc hop HPQT s c6 ndt phiéu bidu quyét tai cuoc hop HPQT. Néu thanh vién
HDQT khéng tlé tham dr cudc hop thi c6 ti ty quyén biéu quyét cia minh Bing vin
ban cho naoi khac thrc hién biéu quyét néu duoc da € thanh vien HDQT chip
thuan.

b) Thanh vién BQT khéngduoc bicu quyét vé cac kyp ddng, giao dch haic dé
xuit ma thanh viérité haic Ngroi ¢6 lién quandi thanh viéndé c6 bi ich va bi ich
d6 mau thén haic c6 tté mau thdn voi loi ich aia Céng ty va s c6 mit cua thanh
vién d6 khdngduogc tinh vao § 1 thanh vién di thiéu co miit dé cé the t6 chic cuc
hop HDQT V& nhitng quyét dinh ma thanh viédé khéng c6 qusn biéu quyét.

c) Theo quydinh tai diém d, Khain 2Diéu nay, Nu c6 nghi ng nao ray sinh ti
mét cudc hop lién quandén loi ich hdic quyén biéu quyét caa thanh vién BQT ma
thanh viénd6 khéng & nguyén bd quyén bicu quyét, phan qugt caa chi toa la quyt
dinh cwbi cung, tir trudng hyp tinh clit vi pham haic pham vi loi ich cia thanh vién
HDQT lién quan chadugc cong b day du;

d) Bat ky thanh vién HDQT nao hrong loi tir mot hop dong duoc quydinh ti
bicu 162 Luit Doanh nghip s dugc coi la c6 éi ich dang € trong hyp dong do.

e) Thanh vién BQT tryc tiép haic gian tép dugc huong loi tir mot hop ddng
hoic giao dch da dugc ky két haic dang dr kién ky két véi Cong ty va bt ban than
la ngroi 6 loi ich trongdé cé trach nlim cong khaidi ich nay &i cudc hop dau tién
cia Hoi dong thio luan Vé viéc ky két hop dong haic giao dch nay. Teong hop thanh
vién HDQT khong bét ban than va ngoi lién quan cddi ich vao thyi diém hop dong,
giao dch dugc ky wi Cong ty, thanh vién BQT nay plai cong khai cacdi ich lién
quan &i cudc hop dau tién @a HDQT duoc t chirc sau khi thanh vién nayébiring
minh c6 bi ich haic s ¢6 ki ich trong giao ith haic hop dong néu trén.

3. Théng qua nghguyét, quyét dinh aia HDQT tai cudc hop:

a) Ngh quyét, quyét dinh aiaa HDQT duoc thdng qua éu dugc da $ thanh vién
HDQT (trén 50%) c6 quan tham gia kiu quyét du hop chip thuan bao gm ca phiéu
biéu quyét bang van ban va béu quyét theotly quyén. Truong hpp s phiéu ngang
nhau thi quét dinh cui cung thc vé phia c6 y Kn aia Chi tich HDQT haic thanh
vién HPQT dugc Chi tich HDQT 1ty quyén chi toa cwbe hop (treong hop Cha tich
HDQT ving mit).

b) Thanh vién khéng ic tiép dr hop cé quygn bicu quyét théng qua b phiéu
bang vin ban. Phéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phduoc chuyén dén
Cha tich HDQT chim nhit mot gio truéc gio khai mac. Phéu biéu quyét chi duoc mo
truéc ar ching kién cia it ca nhitng ngroi du hop. Phéu biéu quyét hop 16 bang vin
ban c6 gia tf ngang Bng Wi phiéu bicu quyét cia nking ngroi tryc tiép d hop.

c) Cac nghquyét, quyét dinh duoc théng qua trong & cusc hop quadién thaai
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hoic cac plrong tién thong tin liéndc duoc t chirc va tén hanh nt cach fp 16 theo
quy dinh fai Khoan 9 Biéu 30Diéu & Cong ty § c6 hiu hrc ngay khi Kt thac céc
hop nhrng phii duoc khing dinh king céc cir ky trong bién Bn cia tt ca thanh vién
HBQT tham a cuoc hop nay.

4. Treong hyp HDQT lay y kién bang vin bin dé thong qua qust dinh v mot
van dé thi quyét dinh duoc thdng qua trénccsd v kién dong v bing vin ban ciada
thanh vién DQT c6 qugn tham gia ku quyét. Nghi quyét nay co hdu luc va gia t
nhu Nghi quyét duoc cac thanh vién HQT thdng quaai mot cudc hop duoc triéu tp
va © chirc theo théngd. Nghi quyet ciing c6 tke dugc théng qua fng cach 8 dung
nhiéu ban sao @a cung Mt van ban nu mbi ban saodd c6 it ntat mot chix ky caa
thanh vién DQT. Thim quyén va te thirc lay y kién thanh vién BQT bang vian ban
duoc thue hién theo quydinh aia Luat Doanh nghip vabiéu 30Diéu Ié Cong ty.

Piéu 13: Nguéi phu trach quan tri Cong ty

1. HPQT bd nhigm it nkat mot (01) ngroi lam Nguoi phu trach qun tri Cong ty
dé hd tro haat dong quan tri Cong tyduoc tién hanh nit cach co Hu qua. Nhiegm ky
cuaa Ngroi phu trdch qun tri Céng ty do HDQT quy dinh, 6i da la raim (05) ram.
Nguoi phu trach qun tri Cong ty c6 th kiém nhém lam Thr ky Céng ty theo quy
dinh aia Luit Doanh nghiip vabiéu 32Diéu Ié Cong ty.

2. Tiéu chudin caa Ngroi phu trach gan tri Cong ty:

a) CoO hiéu biét vé phap lit.

b) Khéng dugc dong thyi lam viéc cho cong ty Kim toandoc lap dang thrc hién
kiém toan cac béo céo tai chinlaoCong ty.

c) CAc tiéu chéin khac theo quytinh aia Phap lat, Diéu ¢ Cong ty va HDQT.

3. HDQT c6 ti¢ bai nhém Nguwoi phu trach qan tri Cong ty khi én nhing
khéng trai Wi cac quydinh Phap lat hién hanh @ lao dong. HPQT c6 tté bo nhiem
Tro ly Nguoi phy trach qun tri Cong ty thy ng thoi diém.

4. Nguoi phy trach gun tri Cong ty c6 cac quiyn va nghia wi nhr sau:

a) Tu van HPQT trong véc 1 chic hop PHDCP theo quydinh va cac cdng §c
lién quan gia Cong ty va & dong.

b) Chuan bi cac céc hop cia HDQT, BKS vabHDCP theo yéu 8u cia HPQT
hoic BKS.

c) Tu van Vé tha tuc cia cac cac hop.

d) Tham dr cac céc hop.

e) Tu van thi tuc 1ap cac nghquyét caa HDQT phu kp véi luat phap.

f) Cung dp céc théng tin tai chinhib sao bién in hop HPQT va cac théng tin
khac cho thanh vienbQT va KSV.

g) Giam séat va bao caoBQT Vvé hoat dong cong b thong tin @a Cong ty.

h) Bao mat théng tin theo cac qujinh aia phap lat vabiéu Ié Cong ty.

i) Cac qugn va nglia w khac theo quytinh aia phap lat vabiéu Ié Cong ty.
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5. Viéc thong bao & bo nhigm, mién nhigm Nguoi phu trach & quan tri Cong ty
duoc thuc hién theo cac quytinh aia Phap lat vé cong B thdng tin trén thtruong
ching khoan.

Diéu 14: Thw ky Cong ty

1. HPQT chi dinh mdt (01) hdic nhiéu ngroi 1am Thr ky Céng ty i nhiém ky
va nhing diéu khain theo quyt dinh dia HDQT. HDQT c6 tié bai nhém Thr ky
Cong ty khi &n nhing khéng trai ¥i cac quydinh phap lat hién hanh ¢ lao dong.
HDQT ding c6 tkk bd nhigm mdt hay nhéu Tro ly Thu ky Céng ty ty ting thoi
diém. Vai trd va nhdm wu cia Thr ky Cong ty bao ém:

- H& tro t6 chic triéu tip hop PHDCD, HDQT; ghi chép céac biénah hop;
- H& tro thanh vién QT trong véc thec hién quyén va nghia wi duoc giao;
- HG tro HPQT trong &p dng va thrc hién nguy@nic quan tri cong ty;

- HG tro cong ty trong xaywhg quan B cd dong va o vé quyén va bi ich hop
phéap @a @ déng;

- H& trg cdng ty trong \ic tuan th ding cac ngta w cung ép thong tin, cdng
khai hoa théng tin va thtuc hanh chinh;

2. Ngoai ra, Thr ky céng ty con c6 ngh wu khac nhr sau:
- La ngrdi gitp viéc trye tiép cho HDQT va Tong giamddc;

- Saan thao cac vin kan, t trinh lién quandén nhiém wu va quyn han cia
HBQT va Tong giamdoc dé bao cao cacocquan ap trén;

- H& tro cung ép céc théng tin tai chinhab sao bién in hop HDQT va céc
thdng tin khac cho cac thanh viéimcdHbQT va BKS;

- Trién khai Ngh quyét cia HDQT;

- Thuc hién cac cong iic khac do HDQT va Tong giamdéc phan céng;

- Thu ky céng ty c6 trach nim bao mat théng tin theo cic quginh aia phap
luat vabiéu € Cong ty.

Chwong IV
BAN KI EM SOAT

Diéu 15: Tiéu chuin vadiéu kién lam KSV

KSV C6ng ty pli daptrng day du cac tiéu chan vadiéu kién dugc quydinh ti
Piéu 38Piéu lé Cong ty va cac quiinh co lién quan.

Diéu 16: Pé cir, ing oir, bAu, mién nhiém, bai nhiém KSV

1. Dé ctr, ung ar, bau KSV:

a) Cac @ ddng hdic nhom 6 déng $ hiru tir 5% Hng $ cd phan c6 quyn biéu
quyét trong thyi han lién wic it nkt 06 (sau) thang co éhtap hop phiéu bau vao \bi

nhaudé dé cir cAcung vién vao BKS ¥i sb luong dé& cir nhe quy dinh tai Diéu 37
bicu l¢ Cong ty.

Viéc tng ar, d& cir KSV phai duoc Iap thanh wn ban va gri hd so ¢én Cong ty
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cham nhit muoi lam (15) ngaytruéc ngay & chic PHDCD. H6 so ung vién plai
duoc lap theo ndu do Cong ty quytinh ti Quy ché bau ar tai cudc hop caa PHDCD
cia Cong ty.

b) Théng tin lién quanién cacung vién BKS (trong trong hop da xacdinh
dugc treéc cactng vién)duoc cong b tdi thiéu 10 (mIOI) ngay trde ngay tréu 'rap
hop PHDCDP trén trang théng tidién tr cia Cong tydé co déng c6 tie tim hicu vé
cactng vién nay tréc khi b phiéu.

c) Cch thirc biu KSV dugc thyc hién trong tr céch thirc bau don phieu déi véi
thanh vién HDQT dugc quydinh ti Quy cté nay va phu &ép Wi cac quy dinh i
Diéu 37,Diéu 38 biéu & Cong ty. Ttrong hop & Iuong cacang ar vién lam KSV
théng quadé cir vatung ar van khéngda sb lugng dn thiét, BKS duong nhém co the
dé cir thémung ar vién hdic t chac dé cir theo quydinh phap lat.

2. Mién nhém, b&i nhém KSV:

a) KSV bi mién nhigm trong cac wrong hpp sau:

- Khdng condu tiéu chin vadiéu kién lam KSV theo quytinh fai Luat Doanh
nghiep;

- Khér]g thrc hién quyén va nglia wi caa minh trong 06 (sau) thang liarct tnr
truong hop bat kha khang;

- Co6don tir chirc vaduoc chip thuin;

- CAc trong hop khéac theo quytinh aia Phap lat vabiéu Ié Cong ty.

b) KSV bi bai nhém trong cac trong hyp sau:

- Khéng hoan thanh ngin vy, cong véc dugc phan cong;

- Vi pham nghiém tong va vi pam nhiu lan ngha w cia KSV theo quydinh
cia Luat Doanh nghip vabiéu Ié Cong ty;

- Theo quyt dinh cxaPHPCD;

- Cac trong hop khéac theo quytinh aia Phap lat vabiéu Ié Cong ty.

Viéc théng bao & bau, mién nhiém, bai nhém KSV dugc thyc hién theo cac quy
dinh aia phap lat vé cong  théng tin trén thtruong ching khoén.

Chwong V
NGUOI PIEU HANH CONG TY

Piéu 17: Tiéu chuan Nguoi diéu hanh Cong ty

1. C6 di nang lyc hanh vi dams khong thiéc déi tuong ki cim quan ly doanh
nghip theo quydinh aia Luat Doanh Nghép;

2. C6 src khoe 6t, cddao dic ngte nghiép, trung thec, nhit tinh va co uy tin;
3. Nam viing nghigp v, chuyén moéninh veec phu trach;
4. C6 ning lyc quan trj;
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5. C6 du cac tiéu chén vadiéu kién riéng choing vi tri quan ly theo quydinh
cua Cong ty va quytinh phap lat cé lién quan.

Piéu 18: Viéc bd nhiém, mién nhiém, ky hep dong lao dong, chAm ditt hop
dong laodéng véi Nguoi diéu hanh Coéng ty

1. HPQT bj nhiém, mién nhiém Nguoi diéu hanh Céng ty. \&c ky hop dong lao
dong wi Nguoi diéu hanhduoc thyc hién theoding cac quylinh aia phap lat.

2. Trinh tr, tha tuc lya cton, b nhiém, mién nhiém, ky hyp dong lao dong,
chim dat hop dong laodong Wi Nguoi diéu hanh Céng tytuge thec hién theo quy
dinh aia Cong ty.

biéu 19: Thdng bao B nhiém, mién nhiém Nguai diéu hanh Céng ty

Sau khi c6 qu§t dinh b5 nhigm, mén nhiém, bai nhém haic cach ciic Nguoi
diéu hanh, Cong ty co trach B cong b thdng tin trong 6i bo Cong ty va cho cac
co quan lku quan, trén cac plng tién thdng tindai chang, trén trang websitaiz
Coéng ty theo trinhutva quydinh aia phap lat hién hanh.

Piéu 20: Pao tao vé quan tri cong ty

Céng ty 6 chirc va to diéu kién dé Nguoi diéu hanh éa Céng ty tham gia cac
khéadao ho b sung kén thic, bdi dudng nang caodquan tri doanh nglip.

Chwong VI
PHOI HQP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI, BAN KI EM SOAT,

TONG GIAM POC
Piéu 21: Nguyén tic phéi hop
HPQT, BKS, Tong Giamdbc phbi hop haat dong theo nguyénit sau:
1. Lubn vi lpi ich aia Cong ty;
2. Tuan thi cac quydinh aia phap lat vabiéu lé Cong ty;
3. Phai tu chiu trach nhgm trong qua trinh tlc hién nhiém wu duoc giao;
4. Tat ca thanh viéndéu c6 qugn hio luu y kién thong nfit haic khéng tiong
nhat doi vai mot noi dung va cé trach néiin giai trinh vé viéc dé khi dugc yéu au.
Diéu 22: Quy trinh, thi tuc phéi hep hoat dong cia HPQT
1. DPéi véi BKS:
a) HbQT moi BKS tham gia céic hop aia HBDQT. Chrong trinh, @i dung cac

cuwc hop cia HPQT phii duoc gri dén BKS cung thi gian gri téi cac thanh vién
HDQT,

b) Khi BKS dé xuit lya cton Kiém toandoc lap, HDQT c6 y kén tra 16i bang
van ban dé BKS trinhbHDCD;

c) Cac i dung khac c6 lién quan:ith hién theo quydinh aia phap lat, biéu
|6 Cong ty, nim vy, quyén han caa HDQT va Quy ch haat dong aia HDQT.

2. Béi voi Ban Giamddc:
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a) Bdi voi cong tacé chic cuwe hop PHDBCD thuong nién, HDQT chi dao TGD
chuan bi va thong ntit cac i dung lién quan, bao cao triiHbCD;

b) i véi cac i dung Tong Giambéc trinh HDQT, HPQT xem xét, quét
nghi theo tm quyén va ban hanh nglyuyét ¢é Téng Giamddc trien khai thrc hign;

c) Trong trong hyp cip thiét, vi nhing muc dich lién quan di nhiém wu cua
minh, cac thanh vienBRT c6 qugn yéu du Tong Giamddc, ngroi diéu hanh khac
trong COng ty cungap ngay cac théng tindvhaat dong aia Cong ty;

d) HPQT c6 trach nlim phin hdi cac rbi dung: kén ngh vé bé sung, ga doi
bicu 1¢; Quy cle noi bo vé quan tri cdng ty va cac quy éhrguan tri noi bo khac thuc
thim quyén cia HDQT;

e) Trong trong hop cuwe hop cia HPQT ¢6 mdi Nguoi diéu hanh thi QT
giri thédng bao rai hop, Mi dung hop dé viéc tham gia bp duoc hiéu qua;

f) Cac i dung khac co6 lién quan:ih hién theo quydinh aia phap lat, Diéu
l¢ Cong ty, ndm vy, quyén han caa HDQT va Quy ch haat dong aia HDQT.

Piéu 23: Quy trinh, tha tuc phéi hep hoat ddng cia BKS

1. i v6i HPQT: BKS c0 vai tro giam sat, phhop, dé xuat kién nghi va théng
tin day du, kip thoi, chinh xac. @ thé nhr sau:

a) BKS throng xuyén théng baodv HPQT vé két qua hoat dong, tham kho y
kién caa HDQT truéc khi trinh bao céo,dt luan va kén nghi |EnDHDCP;

b) Trong céc céic hop cia BKS, BKS c6 quén moi thanh vién HDQT, Téng
Giam déc va kém toan viéndoc lap tham dr va ti 16i cac vin d&¢ ma cac KSV quan
tam:;

c) Céac cuic kiem tradinh ky, dot xuat cia BKS phii c6 két luan bang van ban va
gri cho HPQT. BKS én phii ban lac thdng nhit véi HPQT, Tong Giamddc trude
khi bao céo rsc PHDPCP. Truong hop khéng tidng nhit quandiém thi dugc quyén
bao lru y kién ghi vao bién in va Tiréng BKS c6 trach nkim béao céo & PHDCD
gan nhat;

d) KSV c6 nghia w thong bao cho BQT cac giao gth gira Cong ty, cong ty
con, cong ty do Céng tydm quyén kiém soat i chinh thanh viéré haic voi nhitng
nguoi co lién quandi thanh viéndo theo quydinh aia phéap lat;

e) Cac i dung khac co lién quan:ith hien theo quydinh aia phap lat, Diéu
l¢ Cong ty, nhdm vy, quyén han cia BKS va quy chhaat dong aia BKS.

2. Bdi voi Ban Giamdbc: BKS c¢6 clirc ning kiém tra va giam sat. Cthé trinh
tu, tha tuc nhr sau:

a) KSV c6 quyn yéu éu Tong Giamdéc va cac Pho dng Giamddc, Ké toan
truong/Phu trdch K toan cung &p ho so, tai liéu lién quandén hat dong kinh doanh
cia Cong ty i Tru so chinh h@ac noi luu trr ho so;

b) Bbi voi hoat dong aia Ban Giamddc, cin or vao cac bao céo hbdong
thuong ky va nhiing yéu éu cung ép thdng tin, BKS c6 qun dé nghi HDQT xem
xét hi cac qugt dinh adia Tong Giamddc. Trong twong hop co diu higu vi pham
phap Idt, Piéu & Cong ty va cé thgay thét hai [6n vé vt chit, uy tin dia Céng ty,
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BKS c6 qugn guri thdng baadén Tong Giamddc nhim muc dich yéu éu drng ngay
viéc thuc hién cac qugt dinh do;

c) Cac cwc kiém tradinh ky, dot xuat caa BKS phii c6 két luan bing vin ban
giri cho Tong Giamddc. Ty theo mic d6 va kKt qua caa cwe kiém tra, BKS én phii
ban lac thong nhit véi Tong Giamdoc trudc khi bao cadHDCD;

d) Cac i dung khac co lién quan:ith hien theo quydinh aia phéap lat, Diéu
l¢ Cong ty, nhdm vy, quyén han cia BKS va quy chhaat dong aia BKS.

Diéu 24: Quy trinh, tha tuc phdi hep hoat ddng cia Téng Giam déc
1. V6i BKS:

a) Tong Giamddc cung ép cho BKS tp cin diy du hd so, tai liéu lién quan
dén haat dong kinh doanha Céng ty;

b) Trong céac céic hop cia BKS, BKS c6 th moi Téng Giamddc tham dr va té
|oi cac \in & ma cac KSV quan tam:;

c) Tong Giamdédc ch dao cac Phé $ng Giamdéc, Ké toan trang/Ph trach K
toan va cac candtkhac thrc hién cac yéu su caia BKS theo quytinh;

d) Cac i dung khac c6 lién quan:ith hién theo quydinh aia phap lat, Piéu
l¢ Cong ty, nhdm vy, quyén han cia TGD va Quy ck hoat dong aia BKS.

2. Vi HDQT:

a) Khi c6 dé xuat cac bén phap nm nang cao ha dong va qun ly cia Cong
ty, Tong Giamddc gri dé xuat cho HDQT. Bé xuat can néu rd Bi dung, plrong an,
thoi gian trién khai, ap dng;

b) Téng Giamddc trinh HDQT phé dugt ké haach sin xuit kinh doanh hang
nam va cac i dung khac théic thim quyén quyét dinh aia HDQT;

c) Tong Giamddc cé quygn quyét dinh cac bin phap wot thim quyén cia minh
trong trrong hop khan cip nhr thién tai,dich ha, ha haan, ar ¢b bit ngo... nhing
phai b4o céo Bng vin ban cho HDQT trong thyi gian ssm nhit c6 the va chu trach
nhiém truéc HDQT vabHDCD gan nhit vé cac quyt dinh do;

d) Cac i dung khac c6 lién quan:th hién theo quydinh aia phap lat, Piéu
|6 Cong ty, ndm wy, quyén han cia Tong Giamddéc va Quy ch haat dong aia
HPQT.

Piéu 25: Trach nhiém bao cao va cung 4p thdng tin caa Téng Giam déc

1. Téng Giamddc Cong ty cé trach nin bao caatinh ky quy, rim cho I—DQT
vé tinh hinh, #n d6 thuc hién va Kt qua hoat dong ddi véi nhiém wu va quyén han
duoc HBQT giao.

2. BAo caadot xuit:

a) Tong Giamdbc cé trach nlim bao cao BQT bing vin an chim nhit sau
24 (hai mroi bon) gio sau khi %y ra wi viéc, sr ¢d ¢ anh hrong lon dén haat dong
san xuat kinh doanhgdén uy tin, gay thit hai vé& nguoi, tai sin cia Coéng ty; nitng vi
pham ky luat, phap ldt nghiém tong aia can b, nhan vién; niting can thép bit hop
phép vao hat dong aia Tong Giamdéc;
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b) Trong trong hop khan cip (thién tai,dich hba, a han, ar ¢,...), Téng
Giamdoc cd quygn quyét dinh wrot cap @é bao vé uy tin, bi ich aia Céng ty va péi
chiu trach nhém V& quyét dinh aia minh,dong thyi Tong Giamdéc bao cao BQT
trong thoi gian $ym nhat (khéng qua 24 gisau khi quygt dinh).

3. Tong Giamddc haic ngroi duge Tong Giamdde ty quyén phii bao céo va
cung @p théng tin ngay cho BIQT va BKS khi Céng ty & ra not trong cac s kién
sau:

a) Tai khan bi phong éa haic tai khan duoc phép het dong tro lai sau khi b
phong ba;

b) Bi thu bi Gidy ching nhin doanh nglép;

c) CO quyét dinh khoi té ddi véi Tong Giamdée, Phé Bng Giamddc, Ké toan
truong/Phu trach K toan; C6 Bn an, quyt dinh dia tda an lién quadén haat dong
ciia Cong ty; Co & luan cia @ quan thé vé viéc vi pram phap ldt vé thué;

4. Céc béo cdo, taidu kem theo pii duoc lap va gri bang van bin cho HFDQT
va BKS. Trong trong hpp cap bach, co t& sir dung hinh tI;ifc dién thaai, fax va céc
pheong tién khac trong \dc guai va xir ly bao cao, xin y Kin dé kip thoi giai quyet
cbng VvEc.

Chwong VII
QUY PINH VE PANH GIA HANG N AM POI VOl HOAT PONG,
KHEN TH UONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN H QI PONG QUAN TR,
KI EM SOAT VIEN VA BAN GIAM POC

Diéu 26: Phwong thitc danh gia haat dng ciaa thanh vién HDQT, BKS, Ban
Giam déc

1. Viéc danh gia het dong aia thanh vién BQT, BKS, Ban Giamiéc co tte
dugc thyc hién theo ndt haic mot sd cach thirc sauday:

a) Ty nhan xétdanh gia;

b) Panh gia het dong hang am duoc tién hanh vao g cui nam;

c) Cach tirc khac do DQT lya chon vao fing thyi diém.

2. HDQT danh gia hat dong aia cac thanh vién BIQT, Tong Giamdéc, Nauoi
phu trach qun tri Cong ty va Thr ky cong ty;

3. BKS danh gia het dong aia KSV;

4. Téng Giamdbc danh gia cac Phddhg Giamddc, Ké toan trrong/Phu trach
ké toan;

Piéu 27: Trach nhiém va tiéu chuan danh gia hat dong

1. HPQT, BKS, Tong Giamddc c6 trach nlim xay drng céc tiéu chin danh
gia hait dong cho #t ca cacdoi tugng ma minkianh gia.
2. Tiéu chidanh gia hat dong aia cac thanh vién BIQT, KSV, Téng Giamdéc
va cac Pho dng Giamddc, Ké toan trong/ Phi trach K toan, bao m:
a) Két qua thuc hién cdng véc duoc giao @m mic dd hoan thanh, ki luong,
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chat lugng, héu qua cong vEec va sr phét trén, két qua hoat dong aia Céng ty;

b) Phim cht dao duc, 16i sdng nkin thic, tir tudng, viéc tuan thi va chip hanh
qguy dinh phap lat, biéu [ Cong ty;

c) Tinh thin hoc Bp nang cao trinko, tinh trung tlrc, ciu thi trong céng tac, y
thiec 6 chic, ky luat, tinh than trach nhém trong cong \ic dugc giao va v tri dang
dam nhém;

d) Kha nang quin ly, phong cach, thaio trong gun ly cbng véc, thuc hién
chéng quan liéu, tham rimg, 12ng phi;

e) boan Kt, phdi hop trong cong ty, & cac @ quandon vi khac va nirc do tin
nhiém déi véi nhan vién.

3. Xép loai danh gia §m c6 04 lai:

a) Hoan thanh xit sic nhiém w;

b) Hoan thanhdt nhiém wy;

¢) Hoan thanh niém wy;

d) Khong hoan thanh ném wy.

Piéu 28: Khen thwéng

Céc i dung & cong tac thidua khen tirong, céac hinh tic khen throng, tiéu
chuin au thé v& hinh thic khen tlrong, trinh tr, tha tuc khen thréng duoc thec hién
theo quydinh aia Cong ty.

Piéu 29: Ky luat

1. Cac thanh vién BQT, BKS, Ban Gianiéc, Ké toan trrong/Phu trach K toan
trong qua trinh tic thi nhém vu caa minh ma vi pim quydinh khac cé lién quamae
phap lut, Biéu lé Cong ty va cac quginh khac cé lién quama Cong ty thi tiy theo
tinh chat, mirc d6, hdu qua caa hanh vi vi pam < bi xir ly ky luat theo quydinh aia
phap It va aia Cong ty.

2. Nguyén #c xir ly vi pham ky luat, cac hinh thc xir ly vi pham ky luat, trinh
tu, tha tuc xir ly vi pham ky luat 2 duoc thec hién theo quydinh aia Céng ty.

Chwong VI
NGAN NGUA XUNG PQT L QI iCH

Piéu 30: Trach nhiém trung thwc va tranh cac xungdét vé quyén loi caa
Ngudi diéu hanh va KSV

1. Nguoi didu hanh va KSV pii céng khai cacdi ich lién quan theo quginh
cia Luat Doanh nghip, cac \an ban phap ldt lién quan.

2. Nguoi diéu hanh, KSV va ning ngroi lién quan &i cac thanh vién nay khong
dugc phép & dung nhing @ hoi kinh doanh c6 t& mang 4i loi ich cho Cong ty vi
muc dich ca nhéan; khénguoc sr dung nhirng thong tin cadwgoc nhy chirc wu cia
minhdé tu loi cd nhan hayté phuc wu lgi ich aia © chirc haic ca nhan khéac.

3. Nguoi diéu hanh va KSV c6 ngh w théng bao cho BQT céc giao ith gita
Cong ty, Cong ty con, cong ty lién doanh, liéh, kcong ty do Cong ty am quyén
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kiém soat wi chinh minh hac véi nhitng Ngroi ¢ lién quan theo quginh aia phap
luat.

4. Thanh vién HDQT khoéngduoc biéu quyét ddi véi cac giao ¢ch ma thanh vién
d6 haic Nguoi ¢6 lién quanién thanh viénio tham gia, & ca trong trong hop loi ich
cua thanh vién BQT trong giao ¢ch nay clva dugc xacdinh. Cac giao @th néu trén
phai duoc cong b trong béo céo thong nién éa Coéng ty.

5. Nguoi diéu hanh, KSV va nimg Ngroi ¢co lién quandi cac thanh vién néu
trén khéngduoc st dung cac théng tin aka dugc phép cong b caa Cong ty hac tiét
16 cho ngroi khachaydé thyc hién céac giao ith co lién quan.

biéu 31: Giao dich véi ngudi co lién quan

1. Khi tién hanh giao @th wi nhitng ngroi cé lién quan, Cong ty phky két
hop dong bang van ban theo nguyénat binhdang, tr nguyén. Noi dung hyp dong
phai rd rang,cu thé va céng b théng tin chaco dong khi cé yéu éu. Céacdiéu khain
ky ket, bo sung &a doi, thoi han hiéu luc, gia @ ciing nhr can cir xacdinh gia @ caa
hop dong phii dugc cbng b thong tin theo cac qudinh aia phap Idt.

2. Cong ty ap dng cac bin phap én thiét ¢é ngin ngra nhing ngroi cé lién
quan carthiép vao hat dong aia Cong ty va gaybh hai cho ki ich aia Céng ty thdng
gua VEc kiém soat cac kénh mua va barmdcCéng ty.

3.Cong ty &p dng cac bin phap én thiét dé ngin ngra @ déng va nking
Nguoi cé lién quan tin hanh cac giaoich lam tht thoat \bn, tai $in haic cac ngan
luc khac da Cong ty. Cong ty khéndirgc cung @p cac khén vay hac bio lanh cho
cac ® déng va niing ngroi co lién quan.

biéu 32: Pam bio quyén hep phap aia nhitng nguoi c6 quyén lei lién quan
dén Cong ty

1. Céng ty phii ton trong quyén lgi hop phap éa cac bén cé qun loi lién quan
dén Cong ty bao gm ngéan hang, ¢hng, ngroi lao dong, hanh khéch, nha cungps
cong dong va nliing ngroi khac cé quyn loi lién quandén Cong ty.

2. Cong ty @n hop tac tich ac v6i nguoi cé quyén loi lién quandén Céng ty
thbng qua \dc:

a) Cung dp day du théng tin én thiét cho ngan hang va émo dé gitp h danh
giaveé tinh hinh hat dong, tinh hinh tai chinhua Céng ty vatua ra qut dinh;

b) Khuyén khich b dua ra y kén vé tinh hinh hat dong kinh doanh, tinh hinh
tai chinh va cac qtéyﬂdinh quan wng lién quandi loi ich aia hp thong qua lién &
truc tiep voi HPQT, Tong Gidmdoc va BKS.

3. Cong ty plai tuan thi cac quydinh phap lat va quan tamai cac van dé vé lao
dong, phdc ¢i, bao vé mai treong, loi ich chung déa dngdong va trach niBim xa i
cua Cong ty.

Chwong IX
CONG BO THONG TIN

Piéu 33: Cong bb thong tin

Céng ty co trach nbim cong 1d théng tin theo cac quiinh aia phap lat va quy
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ché cong v théng tin @a Cong ty.

Chwong X
PIEU KHO AN THI HANH

Piéu 34:B6 sung va sra doi Quy ché ndi bo vé quan tri cia Cong ty
1. Viéc bo sung héc sraddi Quy ch nay dobHDCD chip thuin thdng qua.

2. Trong trong hyp 6 nhirng quydinh aia phap lat co lién quanién haat dong
cia Cong ty chradugc dé cap trong kan Quy clé nay hac trong trong hop ¢6 nhiing
quy dinh moi caa phap lat khac i nhitng diéu khain trong Quy ch nay thi niing
quy dinh d6 duong nhiénduoc ap aing vadiéu chinh hait dong aia Cong ty.

Piéu 35: Hiéu luc thi hanh
1. Quy clé nay c6 hiu luc ké tir ngayduoc DPHPCP théng qua.

2. Thanh vién BQT, BKS, Tong Giamdbc, Ngroi diéu hanh, nking ngroi c6
lién quan va toan thnguoi lao dong Céng ty ciu trach nhim thyc hién Quy cié
nay./.

TM. PAI HQOI PONG CO PONG
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

Pham Ngoc Vui
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